
LATHUND LAGKASSAN 

1. Logga in på SportAdmin.

2. Klicka på ”Lagkassan”.

3. Välj Lagkassa / Person, t ex 

”Lagkassa FB - 2011 P - 3” 


och tryck på ”Översikt”.

4. Tryck på t.ex. 

”BingoLottos Påskbingo”.

5A. Välj ”WEBBSHOP” om du ska 

skicka en köplänk till en kund. 


(Gå sedan till 6A)


5B. Välj ”+ SKAPA NYTT KÖP” om 

kunden vill betala direkt med Swish. 


(Gå sedan till 6B)

 



6A. Tryck på ”KOPIERA LÄNK” om 

du ska skicka länken via sms, 


whatsapp, FB eller mejl till kund.


(om du klickade på ”Webbshop”)

6B. Välj antal lotter och tryck ”Fortsätt”.

7. Fyll i kundens uppgifter, 

bocka i ”18 år eller äldre” 


och ”Gå till betalning”.

8. Välj betalsätt och 

”FORTSÄTT TILL BETALNING”.

9. Låt köparen skanna QR-koden med sin 
Swish-app. Konfirmera betalningen. 


Klart!

10. Glöm ej att bocka i rutan ”Levererat” 
när kunden mottagit lotten. 


Överblivna lotter lämnas till ledare/kassör.


